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Dans ce document, vous
trouverez:

-

« Un guide de l'utilisateur pour
recevoir et répondre aux
demande de prix en utilisant

Coupa



Demande de prix



Comment puis-je accéder a une demande de prix ?

Les demandes de prix sont gérés électroniquement par Coupa. Les fournisseurs sélectionnés pour participer a une demande de
prix recevront une notification par courrier électronique les informant qu'ils ont été invités a participer a un événement
d'approvisionnement. Le courriel ressemble a I'exemple ci-dessous. (NOTE: de |égéres modifications de la formulation peuvent
étre présentes mais l'apparence générale sera similaire).

Spot Bid from Req #L07 invitation - Sourcing Event #201  nbox =

Glencore DEY Canada Corporation <do_noi_reply@glencore-dev. coupahost com>

™ me ™

GLENCORE ©pev Spot Bid from Req #407 invitation - Sourcing Event #201

F2coupa

Glencore DEV Canada Corporation has invited you to the sourcing event Spot Bid from
Reoq #407.

W If you intend to participate, review the event timeline and accept the terms and conditions of
=W ¥ P = =
the event, if applicable. Click the "My Responses” tab to prowvide your response, which may

nclude Attschments, Questionnaires, and tems and Lots.

Response due date: Thursday, 02 March 2018 0500 PM EST

Want to participate later? MHeed more imfo™?
Chck | ImEend to Particlpate bution fo let the buyer koo, Click Wiew Evant and you will be izken ta the evenl page
Il intend to
Participate
All guestions should be asked using the event message board (bottom left of the event). Having technical issues? Contact sourcing. supportificoupa. com




Comment puis-je accéder a une demande de prix ?

Vous n'avez pas besoin d'un compte Coupa ou d'un accés au portail fournisseur Coupa (CSP) pour participer aux demandes de
prix. Vous pouvez accéder a un événement directement a partir de votre invitation recue par e-mail.

Spot Bid from Req #1107 invitation - Sourcing Event #201  Inbox =

Glencore DEY Canada Corporatiom <do_noi_replyi@glencore-dev.coupahosticom>=

to me |-
| intend to Participate: GLENCORE pev Spot Bid from Req #407 invitation - Sourcing Event #201
Vous amene a la page cowered by £ECOUPA View Event: Vous améne a
Web}C\oupa Informations _ _ _ _ la page Web de I'événement
de I’evenement et COChe gilaeqn#c‘%;DEV Canada Corporation has imvited you to the sourcing event Spot Bid from COUpa |nf0
aUtomathuement Ia case u intemn artici| revieww the svent imeline and aco he tarms and conditions
GLENCORE e :trje'aert't ?:;gl:l‘icrat :-Ig.a-?i:{ the "F1.{'1'5r Resp-tt:h:'-:s.esl" tab t:pmvegé t;.'::-u:areanm"se. '.!.:lict!" ma?rf

Cliquez sur cette case
pour faire savoir a Fesponse due date: Thursday, 08 March 2018 05:00 PM EST
I'acheteur que vous
souhaitez répondre.

include Attachments, Questionnaires, and Items and Lots.

Wani¥q participate later? Meed more imfo?
Clhck | Intend to Particifstg bution o let the buyer bnow. Click Viaw Event and you will be taken to the event page

l intend to
Participate

All guestions should be asked using the event message board (bottom left of the event). Hawving technical issues? Contact sourcing. supporti@coupa. com




Afficher les informations de la demande et confirmer sa participation

En cliguant sur les boutons | intend to Participate ou View Event, vous aurez acces a la page des détails de I'événement. Apres
avoir examiné les informations, vous devrez confirmer votre intention de répondre avant de pouvoir soumettre votre réponse.
Rappel: Si vous avez cliqué sur le bouton | intend to Participate dans l'invitation, la case sous Souhaite répondre sera

automatiquement sélectionnée.

Informations sur I'événement  Ma réponse

| L'événement se termine 1 n E
| u

jours

Vous avez acces a deux onglets :

= Information sur 'événement : dans

hrs

= Echéancier

anada Corporation vous a invité & l'événement d'approvisionnement : Spot Bid from Req

articipate, review the event timeline and accept the terms and conditionz of the event, if

|eque| VOUS avez aCCéS aux détalls de the "My Responses” tab fo provide your response, which may include Attachments,

and ltems and Lofs.

la demande.

Ma réponse : présente les articles
pour lesquelles vous pouvez faire une

offre.

nrormations sur revenement & regles
de soumissions

L'événement se terminera a lheure de fin de 'événement.

Les réponses sont cachetées jusqu'a la fermeture de I'événement

Vous devez cocher cette case pour
informer I'acheteur de votre intention de
participer a la demande de devis.

\/ous ne pouvez pas envoyer votre
réponse si cette case n’est pas cochée.

Souhaite réepondre

?

o Debut de Evenement

103

14 6 - 26min

/. Equipe de appel doffre

*

Fin de [événement

g 1700 CanadalEastem

1 Olivier Proulx

|| Cliquez sur cette case pour faire savoir a I'acheteur que
vous souhaitez répondre

Exporter vers Excel ’

Copg#mons genérales

Il m'existe pas de conditions générales pour I'événement actuel.

Equipe de I’appel
d’offre: Cette section
affiche I'acheteur qui a

lancé I'appel d'offre.
Toutes les questions
devraient lui étre
adressées.

Pour commencer a
envoyer votre réponse,
cliquez sur le bouton
Entrer une réponse.




Changer la langue de l'interface Coupa

Il est possible de changer la langue de la demande de prix en allant au bas de la page Web. Cliquez sur le texte a c6té de 'g et
sélectionnez la langue désirée.

vous souhaitez repo

Les réponses sont cachetées jusqu'a la fermeture de I'événement . ) M
L'evenement se termine { U e

Jours hrs

Conditions gel

Pieces jointes de l'acheteur

Il n'existe pas de condifions générales pour I'événement actuel.

Echéancier

Fin de lévénement
3 1700 Canada/Eastern

14j : 6h : 26min

- . 1 N Deutsch Russian
... Equipe de l'appel d'offre ngich P—
Espaniol magyar
1 Olivier Proulx Francais suomi
Italiana éestina
Mederands =T

Polski BEE

Paramétres de langue et de
région

z,scoupa

L . Coupa Software = VALUE AS A SERVICE + San Mateo] CA » @ Francais (Canada)
3s/language_region?extn|_locale=fr-CA...




Comment entrer ma réponse? (1/3)

Pour commencer a répondre a la demande, vous devez cliquer sur I'onglet Ma réponse et commencer a remplir les informations
requises.

Informations sur 'événement | Ma réponse Accédez aux différents _
e articles et soumettez votre [ iR
demande depuis I'onglet
Ma réponse

Indique le temps restant pour soumettre votre réponse.

Pleces jointes

En cliquant sur un article, vous pourrez voir plus
Olivier Proulx n'a pas foumi de Pigces jointes pour cet événement Les articles nécessitant un offre de d'informations, ainsi que soumettre votre offre de priX pour

prix sont affichés dans cette section. cet article spécifique.
= Questionnaires

Clivier Proulx n'a pas fourni de Cuesfionnaires pou evénement

= Articles et lots

Nom Quantité attendue Mon prix Prix X g

Si vous souhaitez compléter votre réponse plus tard, cliquez
£  Articles non disponibles en lots (1 c
articles) sur Enregistrer.

+ BOOTIES, C/W ELASTIC BANDING 1 (Piéce / Each) X 15,00 =
SIZE LARGE BLUEIN COLOR Une fois votre réponse complétée, cliquez sur Soumettre la
réponse a l'acheteur.

Total 15,00 CAD . 7
/ Rappel : vous devez cocher la case Souhaite répondre de

i — " h I'onglet Informations sur I'’événement DOUVOIr envoyer
Importer depuis Excel Historique de chargement Enregistrer Soumettre la reponse a I'acheteur
votre demande.




Comment entrer ma réponse? (2/3)

Lorsque vous cliquez sur un article, vous avez acces a l'information détaillée de I'article qui vous aidera a bien comprendre ce qui
est demandé et vous permettra de soumettre les prix avec précision.

Articles non disponibles en lots (1 Voici les informations fournies par I'Acheteur:

S Feeement s e . Article demandé — Description de I'article a citer.

Expédier a — Adresse de livraison pour les articles.

pecals ce farcle Détails de l'article — Toute information supplémentaire nécessaire pour

Article demandé Expédier &

fi* BOOTIES, C/W ELASTIC BANDING 1100 - Up- Raglan A~ . -
SIZE LARGE BLUE IN COLOR 120 Ave Aéroport étre en mesure de fournir un prix.
pontier: Quantité attendue — Quantité de I'article demandé.
JOY DG
Quantits attendue Mon Prix Total de ligne Voici les informations que vous devez fournir:
1 Piéce / Each x 1500 = 15,00 GAD * Mon Prix — Ceci est le prix unitaire de l'article.
_ B * Total de ligne — Ce champ sera généré automatiquement en
o de votieartee Jrsenpten multipliant la Quantité attendue multipliée par Mon Prix.
BOOTIES, CIWELASTIC BANDING SIZE LARGEBLUE | | Enfrer a descrlption de volre aricle ou service Nom de votre article — Indiquer la description courte de I'article.
D/Numéro partil Description — Indiquer la description longue de I'article.
SPN1-12345 z ID/Numéro partiel — Ceci est votre numeéro de piéce (numéro de piéce

du fournisseur).
Ajouter une image — Cliquer sur Ajouter une image pour ajouter une

Ajouter une image

photo (par exemple la photo de I'article).

Ajouter une image en format GIF,

e Piéce Jointe — Vous pouvez inclure une piece jointe a votre demande,
ce gue nous vous encourageons fortement a faire (par ex : copie
interne de votre réponse) en cliguant sur Cliquer pour visualiser.

Piéces jointes
Cliquer pour visualiser

Questionnaire

Annuler Sauvegarder Tarticle Lorsque vous avez rempli tous les champs obligatoires, cliquez sur
Sauvegarder l'article.




Comment entrer ma réponse? (3/3)

Si vous avez besoin de communiquer avec |'acheteur pour une raison quelconque, veuillez utiliser la boite Messages.

L'événement se termine

La boite Messages est utilisée pour
communiquer avec I'Acheteur.

Pieces jointes v . z
Lorsque I'acheteur répondra, vous
Olivier Prouts n'a pas foumni de Pigces jointes pour cet événement recevrez un Courrlel Sur Ia méme adreSSG
_ _ courriel avec laquelle vous avez recu
= Questionnaires g 9 . ¢
l'invitation pour vous informer que

I'acheteur a laissé un message.

Clivier Proulx n'a pas fourni de Questionnaires pour cet événement

= Articles et |ots v A tout moment, vous serez en mesure de
Nom Quantité attendue Mon prix Prix X quantité attendue * I’egarder |a Conversatlon.

==E Articles non disponibles en lots (1

articles)

5 BOOTIES, C/W ELASTIC BANDING 1 (Bjseer| Each) E 15.00 = 15,00 CAD
,
SIZE LARGE BLUE IN COLOR

essage 0 Total 15,00 CAD

Enwvoyer un message
Saisir le nouveau message Importer depuis Excel Historique de chargement Enregistrer Soumetire la réponse a I'acheteur

Exporter vers Excel

P £yzcoupa

Wous svez des problémes technigues? Contact Coupa Software = VALUE AS A SERVICE + San Mateo, CA = @ Francais (Canada)
Sourcing. support@coups. com B




Comment savoir si ma réponse a été envoyée avec succes?

En tant que fournisseur, vous pouvez savoir si votre réponse a bien été envoyee par:
1. Le message flash qui indique si laréponse est passée aprés avoir cliqué sur Soumettre la réponse a l'acheteur.

2. L'historique en bas de la page de I'événement qui indique le montant total, le nom de laréponse et I'heure a laquelle la

réponse a eté envoyee.

- History v

£ - LVECIIL HUJDU ACLVE I|
Response submitted to Buyer X

2 new_email On 04M13M7 at 11:53 pm

Response : new_email - #1277, Total amount: 499.00 USD more details

10



